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ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 

ARTICULO 1°.-  OBJETO DE LA CONTRATACIÓN: Adquisición de artículos de librería, papeles 

y útiles de oficina para uso institucional de la DEFENSORÍA DEL PÚBLICO DE SERVICIOS DE 

COMUNICACIÓN AUDIOVISUAL.  

 

RENGLÓN 1.    ABROCHADORA DE MANO 21/6  

CANTIDAD: 10 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Abrochadora de papel tipo pinza metálica, medida 21/6. Tipo Mit 

o similar 

 

RENGLÓN 2.   ADHESIVO EN BARRA  

CANTIDAD: 60 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Adhesivo en barra. Envase por 40 gramos, tipo Stic o similar.  

 

RENGLÓN 3.   ADHESIVO SINTÉTICO  

CANTIDAD: 120 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Adhesivo sintético líquido y transparente. Envase por 30 ml. Tipo 

voligoma o similar. 

 

RENGLÓN 4.   ALMOHADILLA  

CANTIDAD: 2 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Caja metálica con almohadilla para tintas para sellos. Medida 

aprox. 68 X 109 mm. Con tapa con bisagra. 

 

RENGLÓN 5.   APRIETA PAPELES 

CANTIDAD: 2 cajas. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Material metal binder, dimensión 51 mm, sin resorte. Presentación 

caja de 12 unidades. 

 

RENGLÓN 6.   ARANDELAS DE CARTÓN 

CANTIDAD: 3 cajas 

DESPCRIPCIÓN TÉCNICA: Material cartón, dimensión 1 pulg. Presentación caja de 500 

unidades. 

 

 

 



RENGLÓN 7.   BANDEJA APILABLE Y DESMONTABLE 

CANTIDAD: 15 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Material plástico, tamaño oficio. Color Negro. Apilables y 

desmontables 3 pisos. 

 

RENGLÓN 8.   BANDERAS SEÑALADORAS 

CANTIDAD: 100 blíster  

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: banderas angostas de 11,9 x 43,2 mm aprox. En 5 colores. 

Presentación 125 banderas por blíster. 

 

RENGLÓN 9.        BIBLIORATO A4   

CANTIDAD: 20 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Bibliorato de cartón con telado. Tamaño A4 con ganchos de metal 

con palanca y prensa papel. Ancho de lomo: 8cm aprox. Color Negro. 

 

RENGLÓN 10.         BIBLIORATO A4   

CANTIDAD: 15 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Bibliorato de cartón con telado. Tamaño A4 con ganchos de metal 

con palanca y prensa papel metálico. Ancho de lomo: 8cm. Color Rojo. 

 

RENGLÓN 11.   BIBLIORATO A4   

CANTIDAD: 30 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Bibliorato de cartón. Tamaño A4 con ganchos de metal con palanca y 

prensa papel metálico. Ancho de lomo: 8cm. Color Gris 

 

RENGLÓN 12.   BIBLIORATO OFICIO   

CANTIDAD: 3 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Tapa rígida de cartón forrado. Lomo ancho de 8 cm con etiqueta 

identificadora. Dos anillos niquelados tipo palanca con prensa papel plástico. Color Negro. 

 

RENGLÓN 13.   BIBLIORATO OFICIO   

CANTIDAD: 3 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Tapa rígida de cartón forrado. Lomo ancho de 8 cm con etiqueta 

identificadora. Dos anillos niquelados tipo palanca con prensa papel plástico. Color Rojo. 

 

RENGLÓN 14.   BOLÍGRAFO 

CANTIDAD: 600 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Bolígrafo trazo medio color azul. Tipo Faber Castell Trilux o similar. 

 

RENGLÓN 15.   BOLÍGRAFO 

CANTIDAD: 300 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Bolígrafo trazo medio color negro. Tipo Faber Castell Trilux o similar. 
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RENGLÓN 16.   BOLÍGRAFO 

CANTIDAD: 100 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Bolígrafo trazo medio color rojo. Tipo Faber Castell Trilux o similar. 

 

RENGLÓN 17.   BLOCK DE DIBUJO N°5 

CANTIDAD: 80  unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Block de hojas para dibujo N°5, de 24 hojas color, tipo el nene o 

similar. 

 

RENGLÓN 18.   BORRADOR PARA PIZARRA 

CANTIDAD: 15 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Borrador, material plástico – felpa. Tipo para marcador. 

 

RENGLÓN 19.   BROCHES DORADOS DOS PATAS 

CANTIDAD: 10 cajas 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Broches dorados Nº 12, dos patas. Tipo mariposa.  Presentación por 

caja de 100 unidades. 

 

RENGLÓN 20.   BROCHES SUJETADOR  

CANTIDAD: 15 cajas 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Broche sujetador plástico común para carpetas de cartulina. Material: 

plástico. Colores surtidos. longitud de cuerpo 180 mm, tipo sifap, nepaco o similar, presentación 

caja de 50 unidades.  

 

RENGLÓN 21.   CAJA DE ARCHIVO LEGAJO AZUL 

CANTIDAD: 120 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Plástico corrugado y cierre tapa volcada. Medidas aprox. 12 cm 

de alto x 28 cm de ancho x 39 cm de largo. 

 

RENGLÓN 22.   CALCULADORA DE ESCRITORIO 

CANTIDAD: 10 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: electrónica, funciones básicas y memoria. Tipo sobremesa, 

alimentación a baterías. De 12 dígitos medida aprox. 13x11 cm. 

 

RENGLÓN 23.   CARPETA CARÁTULA VERDE AGUA 

CANTIDAD: 300 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Tipo para expediente, material cartulina, dimensión 270 x 360 mm 

aproximada, alto gramaje (210gr), presentación unidad. Color verde agua. 

 

 



RENGLÓN 24.   CARPETA 40 FOLIOS 

CANTIDAD: 5 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Material plástico, carpeta 40 folios, tamaño oficio. 

 

RENGLÓN 25.   CARPETA PLASTICA A4 

CANTIDAD: 150 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Carpeta cristal base opaca. Tamaño A4. Color negro. 

 

RENGLÓN 26.   CESTO PAPELERO 

CANTIDAD: 10 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: cesto para papeles sin tapa. Material plástico. Color gris. 

Capacidad: 12 litros. 

 

RENGLÓN 27.   CHINCHES TIPO GALERA 

CANTIDAD: 5 cajas 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Chinches material acero. Tipo galera con cabeza de plástico en 

colores varios. Presentación cajas de 50 unidades. 

 

RENGLÓN 28.   CHINCHES METALICAS 

CANTIDAD: 20 cajas 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Chinches material metal, 1 pata, diámetro 1 cm., longitud de 

cuerpo: 8 mm. Presentación cajas de 50 unidades. 

 

RENGLÓN 29.   CINTA ADHESIVA 

CANTIDAD: 60 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Cinta adhesiva tipo scotch o similar. Ancho aprox. 12mm, largo    

30mts. Diámetro interior 2.5cm. 

 

RENGLÓN 30.   CINTA DE EMBALAR 

CANTIDAD: 60 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: cinta para embalaje. Material polipropileno transparente. Medidas 

48mm x 50mts. 

 

RENGLÓN 31.   CINTA DE PAPEL 

CANTIDAD: 50 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: cinta adhesiva de papel. Medidas 48mm x 50mts. 

 

RENGLÓN 32.   CLIPS FORRADOS  

CANTIDAD: 10 cajas 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: clips para papel, material: metal forrado en plástico, Nº 6. 

Presentación: caja por 50 unidades. 
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RENGLÓN 33.   CORRECTORES LIQUIDOS DE ESCRITURA 

CANTIDAD: 100 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Presentación lápiz, punta metálica, de 7ml. Aprox., secado 

instantáneo, de excelente cobertura. Tipo liquid paper, sylvapen o similar. 

 

RENGLÓN 34.   CUTER / TRINCHETA 

      CANTIDAD: 5 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Cuter hoja de acero móvil seccionable. Mango plástico. Ancho de 

hoja 18mm. 

 

RENGLÓN 35.   ESPIRALES OFICIO PARA ANILLADO 

CANTIDAD: 30 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: espirales para anillado, material plástico, diámetro: 14 mm. Para 

125 hojas aprox. 

 

RENGLÓN 36.   ESPIRALES OFICIO PARA ANILLADO 

CANTIDAD: 30 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: espirales para anillado, material plástico, diámetro: 20 mm. Para 

175 hojas aprox. 

 

RENGLÓN 37.   ESPIRALES OFICIO PARA ANILLADO 

CANTIDAD: 40 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: espirales para anillado, material plástico, diámetro: 29 mm. Para 

280 hojas aprox. 

 

RENGLÓN 38.   ETIQUETAS AUTOADHESIVAS  

CANTIDAD: 250 hojas 

DESCRIPCIÓN: Etiquetas autoadhesivas plancha A4. Cantidad 14 etiquetas de 10.5 x 4.1cm 

por hoja.  

 

RENGLÓN 39.   FOLIOS TRANSPARENTES A4 

CANTIDAD: 1200 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: folios transparentes tamaño A4. Material polipropileno. 

Perforaciones universales. De 40 micrones. 

 

RENGLÓN 40.   FOLIOS TRANSPARENTES OFICIO 

CANTIDAD: 200 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: folios transparentes tamaño oficio. Material polipropileno. 

Perforaciones universales. De 40 micrones. 

 



RENGLÓN 41.   GOMA DE BORRAR  

CANTIDAD: 80 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Goma de borrar lápiz/tinta, de plástico. Tipo Pelikan o similar. 

 

RENGLÓN 42.   LAPIZ NEGRO 

CANTIDAD: 300 unidades. 

DESCRIPCIÓN: lápiz negro tipo 2/HB. tipo Faber Castell o similar. 

 

RENGLÓN 43.   LAPIZ PORTAMINAS 

CANTIDAD: 20 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Lápiz portaminas tipo automático. Material plástico con punta 

metálica. Tamaño mina 0,5mm, accesorio con goma. 

 

RENGLÓN 44.   LIBRO ACTAS  

CANTIDAD: 7 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: libro de actas, numeración: 200 paginas, tapa negra. Tamaño 

oficio. Hojas rayadas  

 

RENGLÓN 45.   MARCADOR INDELEBLE AZUL  

CANTIDAD: 80 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Marcador indeleble, trazo 1,5-3 -mm. Color azul 

 

RENGLÓN 46.   MARCADOR INDELEBLE  NEGRO 

CANTIDAD: 80 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Marcador indeleble, trazo 1,5-3 -mm. Color negro 

 

RENGLÓN 47.   MARCADOR INDELEBLE  ROJO 

CANTIDAD: 80 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Marcador indeleble, trazo 1,5-3 -mm. Color rojo 

 

RENGLÓN 48.   MARCADOR PARA PIZARRA NEGRO 

CANTIDAD: 60 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Marcador para pizarra trazo 1,5-3 –mm.  punta redonda. Color 

negro. 

 

RENGLÓN 49.   MARCADOR PARA PIZARRA AZUL 

CANTIDAD: 60 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Marcador para pizarra trazo 1,5-3 –mm, punta redonda. Color 

azul. 
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RENGLÓN 50.   MARCADOR PARA PIZARRA ROJO 

CANTIDAD: 60 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Marcador para pizarra trazo 1,5-3 –mm, punta redonda. Color rojo. 

 

RENGLÓN 51.    PAPEL AFICHE 

     CANTIDAD: 200 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: papel afiche hoja de 48gr/m2. Tamaño 100x70cm. Color blanco. 

 

RENGLÓN 52.   PAPEL AFICHE 

CANTIDAD: 300 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: papel afiche hoja de 48gr/m2. Tamaño 100x70cm. Color amarillo 

 

RENGLÓN 53.   PAPEL CARTULINA  

CANTIDAD: 200 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: cartulina. Tamaño 45X60 cm. Gramaje de 125gr/m2. Colores: 

varios.  

 

RENGLÓN 54.   PERFORADORA CHICA 

CANTIDAD: 10 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Perforadora metálica. Tipo MIT o similar. 

 

RENGLÓN 55.   PERFORADORA GRANDE 

CANTIDAD: 3 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Perforadora metálica con base madera. Con guía para centrar 

hojas. Para 25/30 hojas. Tipo OTA o similar. 

 

RENGLÓN 56.   PIZARRA CORCHO 

CANTIDAD: 10 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Pizarra soporte sobre pared, con marco. Material: corcho, tamaño: 

60 x 80 cm. 

 

RENGLÓN 57.   PIZARRA CORCHO 

CANTIDAD: 6 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Pizarra soporte sobre pared, con marco. Material: corcho, tamaño:  

80 x 120 cm. 

 

RENGLÓN 58.   PIZARRA BLANCA 

CANTIDAD: 1 unidad 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Pizarra soporte sobre pared, con marco. Material: laminado 

plástico blanco, tamaño:  60 x 80 cm. 



RENGLÓN 59.   PORTACINTA CHICO –DISPENSER- 

CANTIDAD: 5 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA:  porta cinta adhesiva, rollo 18 x 25 mm, material plástico. Color 

Negro. 

 

RENGLÓN 60.   PORTA CLIPS 

CANTIDAD: 15 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Porta clips de plástico con imán. Tipo cofre. Medidas aprox. 

10x5cm. Color Negro. 

 

RENGLÓN 61.   PORTA LÁPICES 

CANTIDAD: 15 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Porta lápices acrílico. Medidas 6,5 x 6,5 cm aprox. Color negro.  

 

RENGLÓN 62.   PORTA TACOS 

CANTIDAD: 15 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA:  Porta tacos plástico. Para tacos tamaño 90x90mm. Color Negro. 

 

RENGLÓN 63.   REGLA GRADUADA 

CANTIDAD: 60 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: regla de 30cm graduada. Material plástico.  

 

RENGLÓN 64.   RESALTADOR AMARILLO 

CANTIDAD: 200 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: resaltador color amarillo, punta plana. Tipo Pelikan o similar 

 

RENGLÓN 65.   RESMA  A4 

CANTIDAD: 250 resmas  

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Resmas tamaño A4. Gramaje de 80 gr/m2. Envase por 500 hojas. 

Tipo tempo o similar. 

 

RENGLÓN 66.   RESMA A 4 TIPO CHAMBRIL 

CANTIDAD: 10 resmas 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Resma A4 por 250 hojas gramaje 210 gr.. tipo chambril. 

 

RENGLÓN 67.   RESMA A4 PAPEL MISIONERO 

CANTIDAD: 3 resmas 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: papel tipo misionero, tamaño A4, medidas: 21 x 29,7 cm, X 100 

hojas, gramaje: 130gr. 

 

RENGLÓN 68.   RESMA OFICIO 

CANTIDAD: 10 resmas  

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Resmas oficio. Gramaje de 80 gr/m2. Envase por 500 hojas. Tipo 

tempo o similar. 
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RENGLÓN 69.   SACAPUNTA 

CANTIDAD: 40 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: sacapuntas clásico metálico. Cuchilla de acero templado que no 

daña la mina y de gran resistencia al óxido. 

 

RENGLÓN 70.   SEPARADOR A4  

CANTIDAD: 50  unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: juego de separadores tamaño A4. Material cartulina. 5 posiciones 

X unidad 

 

RENGLÓN 71.   SEPARADOR OFICIO 

CANTIDAD: 60 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Separador oficio. Material cartulina 5 posiciones X unidad. 

 

RENGLÓN 72.   SOBRE  

CANTIDAD: 100 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: sobres de papel tipo oficio inglés. Color blanco. 

 

RENGLÓN 73.   SOBRE APERTURA LATERAL 

CANTIDAD: 500 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: sobres de papel tipo oficio inglés con ventana obra (apertura 

lateral). Color blanco. 

 

RENGLÓN 74.   SOBRE MANILA 

CANTIDAD: 80 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: sobre tipo manila, tamaño: 23 x 32 cm. 

 

RENGLÓN 75.   TACO 

CANTIDAD: 50 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: taco de papeles tamaño 9x9cm. De 400 hojas de colores surtidos. 

 

RENGLÓN 76.   TAPA PARA ANILLADO 

CANTIDAD: 100 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: tapas para anillado tamaño A4, color negro. Medidas: 216 x 297 

mm. 

 

 

 

 



RENGLÓN 77.   TAPA PARA ANILLADO 

CANTIDAD: 100 unidades  

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: tapas para anillado tamaño A4, color transparente. Medidas: 216 

x 297 mm 

 

RENGLÓN 78.   TIJERA 

CANTIDAD: 30 unidades. 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: tijera de 17cm aprox. Material acero inoxidable, mango plástico. 

 

RENGLÓN 79.   TINTA PARA SELLOS 

CANTIDAD: 5 unidades 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: Tinta a base de agua para sellos. En frasco de aprox. 30cc., con 

dosificador. Color negro. 

 

RENGLÓN 80.   TIZA 

CANTIDAD: 10 cajas 

DESCRIPCIÓN TÉCNICA: tizas color blancas. Caja x 100 unidades 

 

ARTÍCULO 2: PRESENTACIÓN DE MUESTRAS: Se deberán presentar muestra al momento de 

la presentación de la oferta por los siguientes renglones: N°2, N°3, N°7, N°14, N°15, N°16, N°22, 

N°23, N°33, N°43, N°69 y N°78; en la Defensoría del Público de Servicios de Comunicación 

Audiovisual sita en la calle Alsina 1470, Ciudad Autónoma de Buenos Aires. Las muestras deberán 

indicar en forma visible los datos del procedimiento de selección al que correspondan y la fecha y 

hora de apertura de las ofertas. En el interior del sobre, caja o paquete que las contenga el oferente 

deberá consignar su nombre o razón social. 

Para todos los renglones se deberá informar: marca y de corresponder modelo/artículo.  

 

ARTÍCULO 3: PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA: Las entregas deberán efectuarse dentro de 

los DIEZ (10) días hábiles siguientes a la fecha de perfeccionamiento de la Orden de Compra. 

El plazo de cumplimiento de la prestación será contado a partir del día hábil siguiente a la 

suscripción de la correspondiente Orden de Compra. 

Domicilio de entrega: Sede de la DEFENSORÍA DEL PÚBLICO DE SERVICIOS DE 

COMUNICACIÓN AUDIOVISUAL, Adolfo Alsina N° 1470, Ciudad Autónoma de Buenos Aires.  

(Se deberá convenir con el Departamento de Compras y Contrataciones, el día y horario de 

entrega, contactándose a los  teléfonos  3754-1666 ó 3754-1600 interno 160/166. 

 

  


